附件1：

省科技干校存量档案整理及数字化服务软硬件及其他要求

（注：以下A方为省科技厅，B方为中标单位）

一、硬件要求

1. B方在档案整理施工现场设置无死角监控，在施工完成后，将监控存储硬盘交给A方。

2.B方对档案数字化所需的硬盘、移动存储介质以及无法确保数据可靠清除的设备应当逐一登记造册管理，并在整理工作任务完成后，全部移交A方。  

3.数字化加工使用的计算机、扫描仪、数码相机、移动存储介质等设备由A方提供，B方必须采用技术手段或专业物理设备封闭所有信息输入、输出装置或端口，如USB接口、红外线、蓝牙、SCSI接口、光驱接口等。

4.B方在档案数字化加工中使用的网络应与其他网络物理隔离，禁止使用无线网卡、无线键盘、无线鼠标等设备。

5. B方在数字化加工中使用的计算机不得安装任何与加工无关的软件。

6.B方在档案数字化加工网络环境中应配备具有权限管理、设备管理、端口管理、日志管理和安全审计等功能的数字化加工安全保护系统，记录授权用户的访问行为、设备接入和电子档案信息流向等信息，并指定专人保管，详细记录使用情况。

7.B方按照数字化档案的最高密级确定各类档案密级，并按同等级的国家密级载体进行整理、数字化工作。

8. B方不得擅自将无法操作的施工设备送外维修，应由有涉密介质处理资质的维修机构上门处理；必须送外维修的应办理书面审批手续，并由A方派员现场监督。

9.B方在服务过程中制作档案盒需使用热转印打印机。
二、软件要求（签合同前须进行现场演示并满足以下功能要求，否则取消中标资格）

1.B方提供的数字化加工软件应具有集成OCR识别功能，能够对TIF/JPG/PNG/PDF/BMP等各种图像格式进行OCR识别功能，并且能够识别英文。

2. B方所提供的数字化加工软件应具有集成双层PDF转换功能，图像经OCR识别后能生成对应格式的双层PDF文件，包含识别出来的文字层和图像层，可直接打开双层PDF文件，并能够提取双层PDF文件中的文本，可直接对比OCR识别的文本与原文件内容。

3. B方所提供的数字化加工软件应具有添加水印功能，可以根据需要对图像文件增加水印，并可对水印的位置及透明度进行调整。

4. B方所提供的数字化加工软件应具有EXIF信息写入功能，可以对图像写入数字化加工时间、加工设备、分辨率、图像高度、图像宽带、扫描公司名称等信息。

5. B方所提供的数字化加工软件应具有背景色替换功能，可替换图片的背景色，如扫描出来的文件底色偏灰色等可替换成白色

背景。

6. B方所提供的数字化加工软件应具有TIFF文件、PDF文件页数统计功能。

7. B方所提供的档案数字化加工软件,应符合国家和我省有关规定标准的要求。

三、其他要求（以下条款不满足的供应商不推荐为中标候选人，但不作无效标处理）
1. A方需同时具备省级及以上国家保密行政主管部门颁发的乙级及以上《国家秘密载体印制资质证书》和具有档案行政管理机构颁发的有效的福建省档案服务机构备案证书。备注：福建省外企业需同时提供经福建省国家保密行政主管部门备案的有效证明（须提供证书复印件并加盖供应商单位公章）。

2.B方提供的打印复印与光盘刻录软件具有访问控制（网络－增强级）功能，经过国家保密科技测评中心检测，需提供《涉密信息系统产品检测证书》（须在竞标前提供相关证书复印件）。

3. A方拟服务于本项目的服务团队中，项目负责人须具备相应的管理能力、行业工作经验和从业资格，熟悉档案信息化加工系统的操作应用；其他人员中，须配备至少2名具有的档案人员岗位资格证书的专业人员（须提供服务团队人员清单、人员证书复印件及相关承诺函并加盖供应商单位公章）。

4.B方在项目实施过程中须提供一支品行端正、经验丰富、人员稳定、保密意识强的团队，团队负责人应具备相应的管理能力和行业工作经验，熟悉档案信息化加工系统的操作应用。需提供详细的团队名单供A方审核。

5.为保证项目正常运转，B方在整个项目运行期间，必须指派1名项目经理长期驻场（该项目经理具有本科及以上学历或档案中级以上职称），项目实施人员需具备档案人员岗位资格证书（须提供相关证书复印件）。确保工作人员具有良好的组织纪律性，中途不得随意更换工作人员，如特殊情况临时需更换工作人员，需经过A方同意。

6.B方参与本项目的所有工作人员均为中华人民共和国境内公民，需与B方签订正式劳动合同。需提供劳动合同供A方审核。




